Zarazeni do Programu kvalifikovany zaméstnanec — UKRAJINA —
zrychleni vydavani zaméstnaneckych karet
(informace pro zaméstnavatele)

Postup byl vytvoren za ucelem dosazeni ¢asovych Uspor pfi pfijimani a vyfizovani Zzadosti
o zaméstnanecké karty pro ob&ané tretich stat, ktefi budou na tzemi CR vykondavat stfedné
a nizko kvalifikovanou préci (dle platného znéni aktualizované Klasifikace zaméstnani CZ-1SCO
zpravidla zafazena do hlavnich tfid 4 — 8 v oblasti vyroby, sluzeb nebo ve vefejném sektoru —
viz priloha ,Klasifikace_zamestnani_CZ_ISCO“). Projekt slouZi pouze pro urychleni procesu
vydani zaméstnanecké karty v pripadé, Ze jiz zaméstnavatel ma ,své” konkrétni uchazece
vybrané. Pfedem vyhlédnuty uchaze¢ zafazeny do Programu je napfimo kontaktovdn

konzuldrnim oddélenim a vyzvan k navstévé v konkrétnim case.

Co musi dolozit Zadatel o zafazeni do Programu kvalifikovany zaméstnanec?

Zadatel musi vyplnit 7adost (viz pfiloha ,Zadost“) véetné viech pozadovanych pfiloh.
Upozoriujeme, Ze pro zarazeni volného pracovniho mista do Programu musi byt pozadované
misto zaneseno do centralni evidence volnych pracovnich mist, obsaditelnych drziteli
zaméstnanecké karty (ohlasit u krajské pobocky Utadu prace) a zaméstnavatel musi v hlaseni
udélit souhlas se zvefejnénim na Integrovaném portalu Ministerstva prace a socidlnich véci,
kde si je muze kdokoli vyhledat.

Nepodafri-li se ve Ihaté 30 dnti od nahlaseni volného pracovniho mista jej obsadit uchazecem
nebo zajemcem o zaméstnani, bude volné pracovni misto automaticky zarazeno do centralni
evidence volnych mist pro zaméstnaneckou kartu, a tudiZz jej bude moZné nabidnout
i uchazec¢lim z tretich zemi.

Soucdsti zadosti o zafazeni zaméstnavatele do Programu je i seznam uchazecu, které chce
zaméstnavatel zaradit. Pozor! Vami uréené poradi pracovnich pozic je velmi dulezZité, nebot
v tomto poradi budou zaméstnanecké karty pro Vami vyhlédnuté zaméstnance vyfizovany.
Doporucujeme tedy v Zadosti uvadét uchazece v poradi, jak jsou pro Vas dlleziti.
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Upozornéni: striktni pravidlo pro zarazeni do Programu kvalifikovany
zaméstnanec je pravidelné zverejnovani ucetnich zavérek (alespon za posledni
2 roky) ve Sbirce listin + 1,2nasobek zaruc¢ené mzdy odpovidajici prislusné
skupiné praci podle narfizeni vlady €. 567/2006 Sb., o minimalni mzdé, o
nejnizsich urovnich zarucené mzdy, o vymezeni ztizeného pracovniho prostredi

a o vySi priplatku ke mzdé za praci ve ztizeném pracovnim prostredi. Pievodnik
mezi nejcastéjSimi pozicemi dle CZ-ISCO a skupinami praci pro mzdové kritérium naleznete
v priloze ,,Prevodnik CZ-ISCO”.
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V pripadé podani Zzadosti o zafazeni do Programu, zaméstnavatel doklada:
1 x dokument Zadosti v excelu
1 x dokument Zadosti v pdf s podpisem opravnéné osoby (jednatel ¢i zplnomocnéna osoba)

Pozadované prilohy zadosti

1. Vypis z obchodniho rejstfiku, nebo Zivnostenského rejstfiku, nebo jiného obdobného

registru ¢i doklad prokazujici potfebné informace (ne starSi nez 3 mésice, ktery bude
slouzit pro zjisténi konkrétnich udaju o zaméstnavateli napf. pfedmétu podnikani, délce
existence zaméstnavatele, ktera musi byt minimalné dvouletd atd.). K tomuto
dokumentu bude rovnéz prilozen vypis z Registru ekonomickych subjektti CSU
ARES s razitkem a podpisem opravnéné osoby (pokud neni soucasti vySe uvedené
informace), resp. jiny doklad dostupny z informacénich systémd(, prokazujici statistické
udaje o aktualnim poctu zaméstnancl (pocet zaméstnanctii nesmi byt nizsi nez 6). Staci
prosta kopie.

Potvrzeni Finan¢niho Ufadu o neexistenci dafiovych nedoplatkd (ne starsi nez 3 mésice).
Staci prosta kopie.

Potvrzeni Ceské spravy socidlniho zabezpeéeni o neexistenci nedoplatkél pojistného na
socidlnim zabezpeceni a prispévku na statni politiku zaméstnanosti (ne starSi nez 3
mésice). Staci prosta kopie.

Zavazny formular Cestného prohlaseni (viz pfiloha ,Cestné prohlaseni“). V pfipadé podani
hromadné zadosti, tj. zaméstnavatel Zada o zarazeni pro 50 a vice zaméstnancl najednou,
plati zadvazny vzor Cestného prohlddeni pro hromadnou #adost (viz pfiloha ,Cestne-
prohlaseni_Program-KZ_hromadna-zadost“). Vedle standardnich pfiloh dolozi
zaméstnavatel k hromadné Zadosti i ¢estné prohlaseni o projednani svého zaméru se
zaméstnanci ve smyslu ustanoveni § 280 odst. 1 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace a
vyjadfeni starosty ¢ primatora obce, kde budou cizinci po pfijezdu do CR ubytovani.
Vyjadfeni musi obsahovat explicitni souhlas starosty/primatora obce, s tim, Ze
zaméstnanci budou ubytovani na Uzemi pfislusné obce, pocet pracovnikl, na které se
tento souhlas vztahuje (pokud je znama konkrétni adresa mista pobytu téchto
zahranicnich pracovnikl doporucujeme jeji uvedeni). Hromadné Zadosti budou kromé
garanta schvalovany gestorem a spolugestory. Lh(ta pro vyjadreni gestora a spolugestort
je 14 dna od doruceni vyzvy. Hromadné Zadosti pro ukrajinské statni obcany jsou nabirany
vyhradné na zastupitelském uUradu v Kyjevé. Veskeré prilohy naleznete na nasem webu
http://khkvpk.cz/rezim-ukrajina.php .

Vyse uvedené piilohy dokladd zaméstnavatel pouze v piipadé prvni Zadosti & po uplynuti doby
1 roku, po kterou je zaméstnavatel do Programu zafazen. Udaje o zaméstnavateli je
zaméstnavatel povinen uvést pouze v pfipadé, Ze u nich doslo ke zméné od data posledniho
podani Zadosti o zafazeni do Programu.


http://khkvpk.cz/rezim-ukrajina.php

V ptipadé splnéni podminek zaméstnavatelem garant neprodlené informuje o zafazeni do
Programu elektronicky dopisem do datové schranky Ministerstva prdce a socialnich véci,
Ministerstva vnitra a Ministerstva zahrani¢nich véci, véetné zaslani kontaktu na cizince
(zaméstnavatel bude garantem o zarazeni do Programu informovan prostfednictvim kontaktni
adresy). Ministerstvo zahranic¢nich véci ndsledné informuje o pfijeti zarazeni do Programu
Generalni konzulat CR ve Lvové.

Zastupitelsky Urad informuje zaméstnavatele prostfednictvim zadaného e-mailu o terminu,
kdy se statni ob&an Ukrajiny dostavi na Generalni konzuldt CR ve Lvové k podani zadosti.
Termin stanoveny Generalnim konzuldtem CR ve Lvové je zavazny. Zadost bude zpracovana
v Urfednich hodinach k tomu urcenych.

Statni ob¢an Ukrajiny poda na Generalnim konzuldtu CR ve Lvové ?4dost o zaméstnaneckou
kartu a zdrover predloZi pozadované naleZitosti 7adosti. Generalni konzulat CR ve Lvové
odesle zadost Odboru azylové a migracni politiky (ddle jen ,OAMP“) Ministerstva vnitra.
OAMP Ministerstva vnitra rozhodne o Zadosti o zaméstnaneckou kartu a v pripadé splnéni
podminek vyda Generdlnimu konzulatu CR ve Lvové pokyn k udéleni dlouhodobého viza za
Ucelem prevzeti zaméstnanecké karty. Statni obcan Ukrajiny do 3 pracovnich dnti po pfijezdu
do CR na pracoviiti OAMP Ministerstva vnitra poskytne své biometrické Gdaje. OAMP
statnimu obcanovi Ukrajiny vyda potvrzeni o splnéni podminek pro vydani zaméstnanecké
karty, na jehoz zakladé statni obcan Ukrajiny muZe zacit pracovat. OAMP statnimu obcanovi
Ukrajiny vyda zaméstnaneckou kartu.

Jakym zplisobem poda Zadatel Zadost o zafazeni do ReZzimu Ukrajina?

Zadost a souvisejici materialy jsou dostupné na webovych strankach www.khkvpk.cz

Zadost |ze zapotfebi e-mailem.

Kontaktni misto: Krajska hospodafska komora v Plzeriském kraji — Nerudova 25, Plzeri, 30100,
Kontaktni osoby:

Eva Yeryomina: yeryomina@khkvpk.cz, 377 227 141

Bc. Petra Cizkova: cizkova@khkvpk.cz, 377 322 813

Na jak dlouho je zafazeni do Programu kvalifikovany zaméstnanec vydavano?
Zaméstnavatel je do Programu zatazen po dobu 1 roku. V pripadé, Ze béhem tohoto roku bude
chtit zaméstnat dalsi uchazece z Ukrajiny, zasle pouze formula¥ , Zadost” na e-mail a pfilohy
nemusi znovu dokladat. Novou Zadost véetné pfiloh musi dokladat pouze v pfipadé, Ze jiz
uplynula Ihita 1 roku od zarazeni do Programu kvalifikovany zaméstnanec nebo nastala zména
v téchto udajich.

Zpoplatnéni

Vytizeni Zadosti o zatazeni zaméstnavatele do Programu kvalifikovany zaméstnanec je
zpoplatnéno pausalni ¢astkou 2 500,- K€ za Zadost a ¢astkou 200,- K¢ za kazdého uchazece o
zaméstnani, uvedeného v Zadosti. V pripadé nahlaseni dalSiho uchazece (uchazecl) ve lhaté
jednoho roku od zarazeni do Programu je vyfizeni zpoplatnéno pausalni ¢astkou 1 000,- K¢ a
¢astkou 200,- K¢ za kazdého dalSiho uchazece o zaméstnani, uvedeného ve formulafi. Ceny
jsou uvedeny bez DPH.

Zarazeni do Programu je plné v kompetenci garanta a neni na néj pravni narok.
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